
学生证补办、更换流程

需补办、更换学生证者到本学院详细填写《学生证补发申请表》，并交一寸免冠照片一张（照片后注明班级、姓名、学号），补办、更换费10元。需要优惠卡另加7元。





辅导员初审后签署意见





学工办主任对照学生花名册确定学生所填各项内容均属实后（如学生家庭住址发生变化需更换学生证，学工办主任须审核家长所在地户籍管理部门的证明或身份证复印件），签署院部意见并在申请人照片后加盖骑缝章。





学生本人将《学生证补发申请表》、一寸免冠照片交至学工处，学工处每月1-6日接待办证学生，7日办理证件，学生在9-10日至学工处领取学生证，其他时间不予办理。





如有特殊情况，经学工处同意，可以临时办理补证手续；在一年内不得补（换）发两次学生证，否则给予相应的处分。









